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 راهنمای ثبت درخواست در سامانه مدیریت منابع

 .کالا را انتخاب می کنید های بعد از ورود به سامانه در کارتابل کاربر، گزینه درخواست

 

 

 روی دکمه درخواست جدید کلیک می کنید. سپس در صفحه درخواست های کالای شخصی،

 



 

 درخواست کالای جدید، آیتم مورد نیاز وارد می کنید و سپس درخواست را ارسال می کنید.ثبت سپس در صفحه 

 

 عنوان درخواست می باشد که مطابق درخواست خود آنرا وارد کنید. -1

 برای تایید ارسال شود. از واحدهایی که به آن دسترسی دارید باید انتخاب کنید تا درخواست برای مدیر آن واحد -2

 از محل هایی که در اختیار دارید یا یک محل را انتخاب کنید تا پس از تایید درخواست کالا در آن محل قرار گیرد. -3

 اولویت درخواست را انتخاب کنید. -4

 ، گروهی که کالای شما در آن قرار میگیرد را انتخاب کنید.گروه ها تاز لیس -5

 ، گروهی که کالای شما در آن قرار میگیرد را انتخاب کنید.گروه هازیر تاز لیس -6

 برآورد خزینه درخواست را وارد کنید. -7

 خود را وارد کنید، مثلا چه تعداد از آن کالا را درخواست دارید. توضیحات مربوط به درخواست -8

 درخواست را انتخاب کنید. تحویلزمان مورد نیاز  -9

را انتخاب حالت ثبت موقت یدرا ثبت و ارسال کنید در غیر این صورت می توان درخواستاز اطلاعات وارده، در صورت اطمینان  -10

 کنید.


